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All’Albo online dell’Istituto 

Agli operatori economici interessati 

 

OGGETTO: Indagine informale e conoscitiva di mercato per la fornitura di n. 150 risme di carta A4 

conformi ai CAM ai sensi del DM del 4 arpile 2013 e ss.mm.ii. e cancelleria varia. 

 La Scrivente Amministrazione, dovendo provvedere all’approvvigionamento di materiale di carta A4 e 

cancelleria, con la presente intende svolgere – come da oggetto – un’indagine informale e conoscitiva di mercato 

per conoscere l’onerosità di un’eventuale fornitura. Si evidenzia sin d’ora che la presente, è solo un’indagine 

informale di mercato che non determina alcun diritto in capo al destinatario della stessa e non costituisce procedura 

di gara, lasciando impregiudicata per l’Amministrazione la possibilità di indire procedura diversa o alcuna. 

Pertanto, in ragione dell’urgenza a causa della scarsità di scorte presenti, si chiede – agli operatori economici 

che intendano dare riscontro alla presente – di farlo entro le ore 10.00 del 22/05/2023, rispondendo ad uno degli 

indirizzi email in intestazione, avendo cura di indicare nell’oggetto della e-mail Indagine informale e conoscitiva 

di mercato per la fornitura di n. 150 risme di carta A4 conformi ai CAM ai sensi del DM del 4 arpile 2013 

e ss.mm.ii. e cancelleria varia, avendo cura di indicare e/o allegare, anche al fine di verificare capacità e serietà 

dell’operatore economico: 

1. il file Excel allegato debitamente compilato; 

2. tempi di consegna rispetto al ricevimento del b.o.; 

3. se i prezzi siano o meno comprensivi dei costi di consegna. In caso negativo è necessario indicare 

anche gli eventuali costi di consegna e l’aliquota IVA applicata. La consegna si intende al piano che sarà indicato 

nell’eventuale b.o.; 

4. possibilità o meno di caricare sul MEPA un unico codice che comprende l’intera fornitura qualora i singoli 

beni non si trovino già a catalogo sul MEPA con il prezzo in risposta alla presente indicato; in alternativa 

disponibilità ad effettuare trattativa diretta sul MEPA; 

5. autodichiarazioni ditte (artt. 80 e 83 D.Lgs. 50/2016 e patto integrità) debitamente compilata e 

sottoscritta dal Legale Rappresentante (v. modello in allegato) con eventualmente annesso documento di 

riconoscimento in corso di validità e copia del codice fiscale del legale rappresentante se non firmato digitalmente; 

6. Ogni altra informazione ritenuta utile per le valutazioni di spettanza da parte dell’amministrazione. 

 

Come già emergente dall’oggetto della presente, le risme di carta A4 dovranno rispetto i CAM e 

segnatamente quelli inerenti la carta mista o vergine. Ai sensi della normativa vigente, l’offerente dovrà indicare: 

a. Produttore e denominazione commerciale della carta; 

b. Dichiarare e dimostrare che la carta offerta sia in possesso delle seguenti alternative certificazioni: 

i. Ecolabel Europeo; 

ii. Nordic Swan; 

iii. FSC; 

iv. PEFC. 

Per eventuali informazioni e chiarimenti è possibile chiamare ai numeri di cui in epigrafe dalle ore 9.00 alle 

ore 14.00 dal lunedì al venerdì con l’A.A. Sig.ra Scognamiglio Raffaela oppure scrivere agli indirizzi email di cui in 

epigrafe. 

Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico prof. Giusta Gianfranco. 
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Il responsabile della protezione dei dati è il Vargiu Scuola Srl (referente Dott. Ing. Antonio Vargiu).  

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e dell'art. 13 D.Lgs n.196/2003 e ss. m. i. si informa che: 

✔ Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono quanto oggetto 

della presente indagine informale e conoscitiva di mercato, nella piena tutela dei diritti degli 

operatori economici interessati a fornire le loro indicazioni per l’indagine informale e conoscitiva 

di mercato e loro riservatezza ineriscono alla procedura di quanto oggetto della presente selezione, 

nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. 

✔ Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto non permetterà di ricevere quanto 

trasmesso potrà comportare la mancata prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata o 

parziale esecuzione del contratto. 

✔ Il trattamento dei dati avviene attraverso sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 

✔ Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico prof. Giusta Gianfranco. 

✔ Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e gli 

Assistenti Amministrativi, oltre ad eventualmente i soggetti componenti della commissione di 

valutazione delle candidature qualora siano un organo competente e pertinente.  

I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all'art. 7 del D.Lgs. n.196/2003 e ss. m. i. 

 

N.B.: la presente indagine informale e conoscitiva non costituisce proposta contrattuale, riservandosi in 

qualsiasi caso ed in qualsiasi momento, di non dar seguito ad alcuna procedura di scelta contraente, senza che ciò 

possa costituire diritto o pretesa a qualsiasi voglia risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi o delle spese 

eventualmente sostenute dagli operatori economici per aver fornito le informazioni richieste dalla presente 

indagine. In ogni caso, qualora alla presente indagine dovesse seguire un eventuale affidamento, lo stesso sarà 

subordinato al possesso dei requisiti di legge (ad esempio possesso dei requisiti ex artt. 80 e 83 d.lgs. 50/2016, 

DURC, conto corrente dedicato per le commesse pubbliche, fatturazione elettronica con split payment ecc.). 

 

Allegati: 

- File excel 

- Autodichiarazioni ditta 

- Informativa privacy da controfirmare per presa visione 

                                                                                         

                                                                                                                    

Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                 Prof. Gianfranco GIUSTA 

 documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 

 (Codice dell’Amministrazione Digitale) e normativa connessa 
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